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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

Seviye Tespit sınavı (seviyeye göre sınıf ve kur ücreti belirleme) 

 
 

Hazırlanan belgeler 
merkez müdürünün 

onayına sunulur. 

 

Kaydı alınan öğrencilere gerekli yerlerde kullanmaları için öğrenci belgesi, 
ikamet teskeresi formu hazırlanır. 

 

 

Öğrenciye ait tüm bilgi ve belgeler özel 
dosyasında saklanır. 

 

 

Kayıt olana öğrencilerin il göç idaresi müdürlüğüne 

düzenli aralıklarla bildirilmesi. Kayıtlarının 

silinmesi durumunda ilgili müdürlüğün 

bilgilendirilmesi. 

 

Kayıt için özel öğrenci başvurusu alınılır. 

 

Onaylanan belgeler öğrenciye 
teslim edilir.  

 

 

Onaylanmazsa gerekli 
düzenlemeler yapılır.  

 

 

Kur ücreti peşin alınır. Taksitlendirmeler planlanır. 
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Kur sınavları ile devam-devamsızlık durumlarının takibi 

 
 

Hazırlanan diplomalar 
Merkez Müdürünün ve 
Rektörlük Makamının 

onayına sunulur.  
(Islak İmza) 

  

Eğitim – Öğretim dönem sonu. 

Mezun olan öğrencilerin ikametlerinin iptali için il 

göç idaresi müdürlüğüne bildirim yapılır. 

 

Öğrencinin derslere başlaması 

 

Diploma Sınav ve sonuçlarının ilanı, belge ve diplomaların hazırlanması 

 
 

Diplomaların öğrenciye imza karşılığında teslimi 


