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A. GOREV TANIMI

Belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Miidiirliiglin egitim ile ilgili gerekli tiim
faaliyetlerinin alaniyla ilgili mevzuata uygun olarak yiiriitilmesini saglamak.

B.  GOREV YETKi VE SORUMLULUKLARI

1. Egitim Ogretim faaliyetlerini zamaninda tamamlamak.

2. TOMER faaliyetleri kapsaminda gerceklestirilen tiim &lgme degerlendirme siirecini
tamamlamak ve ekranlarini ilgili birime teslim etmek.

3. Devamsizlik listesi tutmak ve ilgili birime teslim etmek.
4. Mudiirliik ile 6grenciler arasinda koordineli caligmak.

C. VEKALET DURUMU
Gorevde bulunmadigi durumlarda yerine gorevlendirilen personel vekalet eder.

D. GOREVIN GEREKTIRDIRGIi NIiTELIKLER

2547 sayil Yiiksek6gretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen
sartlar1 tagityor olmak.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



